
CREAR UNA FCT NUEVA 

Tras entrar en tu usuario con tu contraseña nos aparecerá la siguiente pantalla. 

 

 

 

 

Antes de crear una FCT nueva debemos dar de alta a la empresa y al alumno.  

          (PASO 1 y PASO 2) 

 

PASO 1 (Alta de la Empresa) 

 

 

 

 

 

PASO 1 PASO 2 PASO 3 



PASO 2 (Alta del Alumno) 

 

 

 Pulsar sobre el botón rojo de la columna de “Activo”. 

 

 

 

 

 Cuando esté activado el boton de la columna de “Activo” aparecerá en 

verde. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PASO 3 (Crear FCT Nueva) 

 

 

3.1. Seleccionar Empresa 

 

 

Seleccionamos el criterio de búsqueda. 

 



 

Doble click sobre empresa para seleccionarla. 

 

 

Insertamos concierto y fecha de firma.  

(No usar botón “automático “ para asignar número de concierto) 

 

 

 



3.2. Seleccionar  Centro de Trabajo. 

 

 

 

 

 

 

3.3. Seleccionar Alumno. 

 

 

 

 

 

 



3.4. Rellenar formulario  Datos FCT. 

 

IMPORTANTE 

 Los CIF y DNI se escriben sin puntos  ni guiones. (65434556K) 

 Los formatos de fecha se escribirán DD/MM/AAAA  y los de hora 00:00 

 

 

Una vez completado pulsar el botón “Crear FCT”. Si todo ha ido bien nos 

indicará que está creada, pero si hay algún error nos resaltará en rojo la casilla 

a rectificar. 

 



 

3.5.Acceso a documentos  e  Impresión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Modificar FCT 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Memoria de las prácticas editable por el alumno y su tutor. 

 

 


