CREAR UNA FCT NUEVA

Tras entrar en tu usuario con tu contrasena nos aparecera la siguiente pantalla.

PASO 3

PASO 2

PASO 1

RCENERALIAT VALENCINA g Ad‘“

Principal Mis datos FCTs

T

Alumnos

Empresas

Bienvenido al sistema SAO FCT (Sistema de Administracién On-line para Formacién er

Registrese o entre en el sistema si aln no lo ha hecho. Podra moverse por las diferente:

Benvingut al sistema SAO FCT (Sistema d'Administracié On-line per a Formacié en Cer

Registre's o entre al sistema si encara no ho ha fet. Podra moure's per les diferents opcic

Antes de crear una FCT nueva debemos dar de alta a la empresa y al alumno.

PASO 1 (Alta de la Empresa)

FCTs

A\

Principal Mis datos

Elige una opcion

Consultar las empresas existentes

J

Crear una nueva empresa
.

FCTs

Ha

Principal Mis datos Alumnos

Estado:

e ]

Filtro (+ avanzado): Campo:

Criterios de bisqueda: Todas las empresas.
Mostrando del 1 al 4. Total: 4
CIF
B98068604

F98303712
L1234342C
B96234576

Nombre 4
Canales Corporativos S.L.
Centro Educativo Y De Estudios Nuevo Mercurio, Coop. V.
lvam
Pepeitos S.L.
Mostrando del 1 al 4. Total: 4

Yalencia
Valencia
Yalencia

Valencia

Alumnos

Empresas

1 lidad G

Arturo Castello

Consuelo Ciscar

Juan Mendoza

Jesus Maria Fuentes

(PASO 1y PASO 2)

Empresas

Activo

b

CLICK

Usuario Regit
25/03/.
25037,
231037

271037

canalescorporativos
colegiomercurio
ivam

pepeitos



PASO 2 (Alta del Alumno)

\\ VL yLav s ll"\l VWL Y v aAUFCT
Principal Mis datos FCTs Alumnos

Elige una opcion

Consultar los Alumnos existentes

Crear un nuevo alumno

. >

e Pulsar sobre el botén rojo de la columna de “Activo”.

~ ——————n

Principal Mis datos FCTs Alumnos Empresas
Filtro: Campo: gme|~
Mostrando del 1 al 24. Total: 24.
DNI Nombre 4 Localidad Usuario Al Registra
35596980H Alba Garcia, Nadia Valencia nalba 25/03/20

e Cuando esté activado el boton de la columna de “Activo” aparecera en

verde.

DNI Nombre ¢ Localidad Usuario Activo Reg
35596980H Alba Garcia, Nadia Yalencia nalba O 251



PASO 3 (Crear FCT Nu

eva)

'OMSELLERIA D*EDUCACIO, FORMACIO | OCURACID

DARAUVFCT

'rincipal '| |' Mis datos

nvenido al sistema SAOFCT (

FCTs | | Alumnos | | Empres:
Consultar
Nueva FCT stracién On-line para Format

Jistrese o entre en el sistema ﬂ

Plantil Crear una nueva FCT @ Moverse por las dif

wingut al sistema SAO FCT (Sistema d'Administracié On-line per a Formacié

jistre's o entre al sistema si encara no ho ha fet. Podra moure's per les difereni

3.1. Seleccionar Empresa

R SUMIELLINIA U EUUCALIU, PUKNALIL | ULUPRLI -y

- Princinal | Misdatne FCTs ] \ Alumnos '| |' Empresas '| |' Profesores '| |' Otras
Conselleria d'Educacid, Formacié i Ocupacid)
| Empresa [ Seleccionar...
| Alumno
| Tutor [ seleccionar... | |
DNI Nombre Grupo Departamento E-mail Teléfono
20148744P Juan Jose Hueso Bernet 24F Administracion Jjhueso@comenius.es 963467057

Datos FCT

Curso [ 2011-2012 |3

Periodo | Abril-junio |+ | Estado FCT | Pendiente |+ |

Fecha Inicio | | Fin | ] Ciclo | Selecciona ciclo B
Dias semana ML MM @x #®J Mv Os Op Horario de | 3| del laf | [ Desglosar por dias |
Descripcién | | Departamento | I tade @No OSi
Instructor | ] DNI Inst. | | Horas FCT | )
Observaciones: [ J
P

Seleccionamos el criterio de busqueda.

L
B98068604 Canales Corporativos S.L. Valencia
F98303712 Centro Educative Y De Estudios Nuevo Mercuric, Coop. V. Valencia
L1234342C Ilvam Valencia

Mostrando del 1 al 3. Total: 3.



nbre Grupo Departamento E-mail Teléf

Jueso Bemet - — = -~ ]
o Seleccione empresa
Nombre
CIF
CIF Concierto Nombre ¢
BOADBREN4 Localidad ativos S.L.

FO8303712 | Centro Educativo Y De Estudios Nuevo Mercurio, Coop. V.
L1234342C lvam

Mostrando del 1 al 3. Total: 3.

Doble click sobre empresa para seleccionarla.

Seleccione empresa
Filtro: Campos:
Mostrando del 1 al 4. Total: 4. Pagina: 1
CIF Nombre 4 Localidad
BOB8068E04 Corporatives S.L. Valencia
F98303712 ducative Y De Estudios Nuevo Mercurio, Coop. V. Valencia

L1234342C Valencia

BO6234876 Valencia

Pepeitos S.L.

Mestrando del 1 al INggtal: 4. Pagina: 1

Insertamos concierto y fecha de firma.

(No usar boton “automatico “ para asignar numero de concierto)

Empresa

Direccion Localidad Provincia
Calle Botijo 3 Valencia Valencia
Actividad E-mail

Varuasactuvudesas jmendoza@oyotd.com

Fecha Firma Sin firmar

4: Marzo > <2012 > [X]

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do
................. 12 3 4
................. 5 6 ? 8 g 10 11

12 13 14 15 16 17 18 J
SeeB@n2l 22 23 24 25| .4
31




3.2. Seleccionar Centro de Trabajo.

- — o ——
Principal Mis datos FCTs Alumnos Empresas Profe:
Empresa
CIF Nombre Direccion
B96234876 Pepeitos S.L. Calle Botijo 3
Teléfono Gerente Actividad
963458787 Juan Mendeoza Garcia Varuasactuvudesas jrne
Concierto 199 Fecha Firma 2710372012
Centro de Trabajo
AcTvigao E-mail
ruasactuvudesas jmendeoza@oyotd.com
TN
Seleccione Centro de Trabajo
Codigo Nombre Localidad
i‘ Pepeitos S.L. Valencia
3.3. Seleccionar Alumno.
L Valencia 963458787 jmendoza@oyotm
Alumno > Seleccionar... |
Seleccione alumno < ﬁ
Filtro: @l
Mostrando del 1 al Pagina
DNI
Foto Localidad Nombre 4 teléfono Localidad
35596980H [Alba Garcia, Nadia 963389627 Valencia
53258891E Amat Guijarro, Sandra 648749543 Valencia
225883348 Aparicio Abad, Emilio 620240959 Valencia
48596632R Barella Badia, Lorena BET0177T13 Burjassot
3356243206 Bellver Bellver, M3jesus 963634884 Valencia
35603424E Berga avila, Irene 664737468 WValencia
25423803V Bueso Marco, M2carmen 666775641 Valencia
> [} ANECAI A AN Pmmm Mmeniom Eeailia B ATOArwA Almlmemmiom




3.4. Rellenar formulario Datos FCT.

IMPORTANTE

e Los CIF y DNI se escriben sin puntos ni guiones. (65434556K)
e Los formatos de fecha se escribiran DD/MM/AAAA vy los de hora 00:00

Empresa
CIF Nombre Direccion Localidad Provincia
B96234876 Pepeitos S.L. Calle Botijo 3 Valencia Valencia
Teléfono Gerente Actividad E-mail
963458787 Juan Mendoza Garcia Varuasactuvudesas jmendoza@oyotd.com
Concierto 199 Fecha Firma 270372012 = Modificar
Centro de Trabajo
Cédigo Nombre Localidad Teléfono Fax E-mail
Pepeitos S.L. Valencia 963458787 jmendoza@oyotd.com
Alumno
Foto DNI Nombre Teléfono Teléfono 2 E-mail
355096980H Nadia Alba Garcia 963389627 608642783 nadiaa__18@hotmail.com
Tutor
DNI Nombre Grupo Departamento E-mail Teléfono
20148744P Juan Jose = ray i o@comenius.es 963467057

Periodo |

I vetes T

Estado FCT

Fecha Inicio | | Fin |

Ciclo | Selecciona cido

ar

Dias semana ML ¥M ®x #J v Os Ob Horario de

Desglosar por dias

Descripcién | Departamento |

Contratado ®No ()Si

DNI Inst. |

Instructor |

Horas FCT |

e

Una vez completado pulsar el boton “Crear FCT”. Si todo ha ido bien nos

indicara que esta creada, pero si hay algun error nos resaltara en rojo la casilla

a rectificar.

Empresa
CIF Nombre Direccion
B96234876 Pepeitos S.L. Calle Botijo 3
Teléfono Gerente Actividad
963458787 Juan Mendoza Garcia Varuasactuvudesas
Congcierto 189 Fecha Firma
Centro de Trabajo
Cédigo Nombre Localidad Teléfono
Pepeitos S.L. Valencia 963458787
Alumno
Foto DNI Nombre Teléfono Teléfono 2
] 35596980H Nadia Alba Garcia 963389627 608642783
Tutor
DNI Nombre Grupo Departamento
20148744P Juan Jose Hueso Bernet 2AF Administracion
Datos FCT
Curso | 2011-2012 % Periodo | Otro $

Localidad Provincia
Valencia Valencia
E-mail
jmendoza@oyotd.com
* Modificar
E-mail
jmendoza@oyotd.com
E-mail
nadiaa__18@hotmail.com

Seleccionar...

E-mail Teléfono
jhuesc@comenius.es 963467057

Estado FCT | Pendiente %

Fecha Inicio [30/03/2012 | Fin [08/06/2012 | Ciclo | Administracién Y Finanzas

Dias semana ML MM #x #J #v s 0D Horario de (0830

e | Jaf | (Desglosar por dfas

Descripcién | TAREAS ADMINISTRATIVAS | Depar [ ADMINISTRACION

Instructor [ PEDRO DE MENDOZA PEREZ DNl Inst. [ 45876398E

C do ®No OSi
Horas FCT (380

Observaciones: ||

P mm—




3.5.Acceso a documentos e Impresion.

L P | H'_.Il l'-l'"l.l...l.l W0 W Ir'l. aA GT
al Mis datos F Alumnos

rFCTs por: ( SO sa..| [Alumno...

Mueva FCT

FCTs Alumnos Empresas Profesores Otras

............................................ Sept-Dic

Tutor...] [Empresa..] [Alumno..] Curso:|2011-2012 3| Periodo v Abril-junio

Jernet para el periodo Abril-Junio del curso 2011-2012 ]

Principal Mis datos FCTs Alumnos Empresas Profesores Otras
Filtrar FCTs por: (Empresa...) [Alumno... ) Curso: (20112012 3| Periodo: [ oto 0

CTs del tutor: Juan Jose Hueso Bernet para el periodo Otro del curso 2011-2012 ]
Mostrando del 1l 1. Total: 1 Pagina: 1
Empresa Tutor

Duracién Opciones*
Pepeitos S.L. Hueso Bernet, Juan Jose

300312 - omoer2 - @ T H Y X

& crear nueva
-

Duracién Opciones*
1312 -08/06/12 @ T T X

== Crear nueva

@ FCT Detallada
"% Documentacién FCT
Diario FCT

Modificar FCT
X Eliminar FCT



@ FCT Detallada

Detalles de la FCT

Nombre: Madia Alba Garcia Nombre: Pepeitos S.L.
Teléfonos: 963389627 - 608642783 Teléfono: 963458787
E-mail: nadiaa__18@heotmail.com Gerente: Juan Mendoza Garcia
Ciclo: Administracion ¥ Finanzas E-mail: jmendoza@oyotd.com
Nombre: Pepeitos S.L. Localidad: Valencia
Teléfono: 963458787 E-mail jmendoza@oyotd.com
Tutor: Juan Jose Hueso Bernet Centro: Juan Comenius
Instructor: Pedro De Mendoza Perez DNI Inst.: 45876398E
Periodo: Otro, 2011-2012 Inicio - Fin: 30/03/2012 - 08/06/2012
Horario: L,M,X,J,V. De 08:30 a 15:30 Horas realiz: 0/ 380
Departamento: Administracion Descripcidon: Tareas administrativas
Estado FCT: Pendiente iContratado?: No
[ Cerrar ]

= Documentacién FCT

@UEN[KALI IAL VALENUIANA - G A O  Bienvenid@ jhi
Principal Mis datos FCTs Alumnos Empresas Profesores Otras
[ "% Anexo 1 ] [ "% Anexo 2 ] [ "% Anexo 3 ] [ % Anexo 4 ] [ T Anexo5 ] [ "% Anexc 6 ] [ "% Anexo 7 ] [ "% Anexo 8 ]
[ “% Anexo 9 ] [ “%Anexc 10 ]

o - Incluir logo europeo

Nombre: Nadia Alba Garcia Nombre: Pepeitos S.L.
Teléfonos: 963380627 - 608642783 Teléfono: 083458787
E-mail: nadiaa__18@hotmail.com Gerente: Juan Mendoza Garcia
Ciclo: Administracion Y Finanzas E-mail: jmendoza@oyotd.com
Centro de Trabajo
Nombre: Pepeitos S.L. Localidad: Valencia
Teléfono: 963458787 E-mail jmendoza@oyotd.com
Detalles FCT
Tutor: Juan Jose Hueso Bemet Centro: Juan Comenius
Instructor: Pedro De Mendoza Perez DNI Inst.: 45876398E

Periodo: Otro, 2011-2012 Inicio - Fin:  30/03/2012 - 08/06/2012

Diario FCT

Memoria de las practicas editable por el alumno y su tutor.

Escoge semana a visualizar: < Anterior [ 'Scmana 130/03/2012 - 01/04/2012 |+ Siguiente s> [ . Generar Anexo 5
Viernes, 30 de Marzo de 2012 *
Descripcién Actividad Orientaciones Dificultades encontradas Observaciones Horas
0
Detalles Alumno Detalles Empresa

Nombre: Nadia Alba Garcia Nombre: Pepeitos S.L.



